
個人情報の取り扱いについて 
 
はじめに 
 
株式会社ＺＣ(以下当社とする)は、個人情報保護の徹底を図るため、個人情報保護に関して
適用される法令を遵守するとともに、以下のとおりプライバシーポリシーを設定いたしま
す。 
本プライバシーポリシーは、当社に個人情報をご提供いただく場合に適用されます。 ただ
し、本プライバシーポリシーと異なる特段の定めがある場合には、かかる定めが本プライバ
シーポリシーに優先することといたします。なお、お客様が個人情報の提供をご希望されな
い場合は、お客様ご自身のご判断により、個人情報の提供を拒否することができます。 
 
 
個人情報の取扱いについて 
 
個人情報とは 
本プライバシーポリシーにおいて個人情報とは、ご提供頂く個人・法人に関する情報ならび
に固有の情報（以下、個人情報とする）を意味します。 
 
個人情報の取得 
当社は、適法かつ公正な手段によって、個人情報を取得致します。 
機微な個人情報（センシティブ情報）については、当社の業務の遂行上必要な範囲外のもの
を取得しません。 
 
個人情報の利用目的 
当社は、個人情報を、取得の際に示した利用目的の範囲内で、業務の遂行上必要な限りにお
いて、利用します。 
また必要な範囲で統計データとして使用する場合には、個人を特定できないよう適正に加
工・処理致します。 
なお、個人情報を第三者との間で共同利用し、または、個人情報の取扱いを第三者に委託す
る場合には、当該第三者につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保持させるために、適正な
監督を行います。この場合でもお客様にご提供頂いた個人情報は、明示した利用目的の範囲
内で利用いたします。 
 
個人情報の提供 
ご提供頂きました個人情報は、次の場合を除き第三者に開示することは致しません。 



・同意がある場合 
・法令に基づく場合 
・人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ること
が困難である場合 
 
個人情報の安全管理 
当社は、個人情報の正確性を保ち、これを安全に管理致します。当社は、個人情報の紛失、
破壊、改ざん及び漏えいなどを防止するため、不正アクセス、コンピュータウイルス等に対
する適正な情報セキュリティ対策を講じます。当社は、個人情報を持ち出し、外部へ送信す
る等により漏洩させません。 
 
個人情報の照会／訂正／削除等 
当社は、本人が自己の個人情報について、訂正・利用停止・消去等を求める場合には、合理
的な期間内に、お客様の個人情報の訂正または削除等を行います。 
  
利用期限を過ぎた個人情報の取扱い 
利用期限を過ぎた個人情報につきましては、弊社内で定められたルールに従い保管期限後、
速やかに個人情報を完全に削除致します。別途バックアップなどでそれらの個人情報を保
有することもございません。 
 
法令、規範の遵守と見直し 
当社は、保有する個人情報に関して適用される日本の法令、その他規範を遵守するとともに、
本ポリシーの内容を適宜見直し、その改善に努めます。 
 
当社の個人情報の取扱いにつきましてご意見、ご質問がございましたら、当社までご連絡く
ださいますようお願い申し上げます。 


